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1. Lista responsabililor de elaborarea, verificarea gi aprobarea edifiei sau, dupl
ctz,a reviziei in cadrul edi(iei procedurii operafionale

:,./
:/t ';;-- i)': -':ir:

Nr.
crt.

Elemente
privind

responsabil/
operatiune

Numele gi

prenumele
Funcfia

Data
Semnitura

7)

1 2 J 4 5t
1.1. Elaborat Irina Iavorschi $ef serviciu

lnanagertentul calitdtii flr4o,g ffi/
1.2. Verificat Liuba Neamtu Vicedirector medical il//1,,t zi,/%22
1.3 Aprobat Aliona Rotari Director 
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2. Situafia edifiilor qi a reviziilor in cadrul edifiilor procedurii opera{ionale

Nr.
crt.

Edifia/reviziain
cadrul edifiei

Componenta
revizuitl

Modalitatea
reviziei

Data de la care se aplicl
prevederile edifiei sau reviziei

edifiei

1 2 J 4
2.1. Editia 1

)) Revizia 1

3. Lista persoanelor la care se difuzeazl edifia sau, dupl caz, revizia din cadrul edifiei
procedurii opera{ionale

Nr.
crt.

Scopul
difuzlrii

Exemplar
nr. I Compartiment Funcfia Nume gi

prenume
Data

primirii Semnltura

I 2 J 4 5 6 l
3.1 Aplicare,

informare I
PreEedinte

Consiliul Calitdtii
Vicedirector

medical
Neamlu
Liuba a/ft4 %t*ru

3.2. Aplicare,
informare 2.

SMC serviciilor
medicale

$ef serviciu Iavorschi
Irina

ct.EJ; ffi
3.3. Aplicare,

informare
J.

Seclia UPU $ef seclie Pahomi
Tatiana ry4dl L" /h

3.4. Aplicare,
informare 4.

Seclia nr1 $ef seclie Dochilan
Tatiana

*/n%o OL
3.5. Aplicare,

informare 5.
Seclia n.2 $ef seclie Gangur

Larisa 01 ot ru\il,l
3.6. Aplicare,

informare 6,
Seclia nr.3 $ef seclie Munteanu

Ludmila
o/'/rJ, /furuo

3.7. Aplicare,
informare 7.

Secfia nr.4 $ef seclie Kiskin
Nicolai //,lp rl /-tg

3.8. Aplicare,
informare 8.

Secfia nr.5 $ef seclie Galupa
Lucia

olo L z ?*.
3.9. Aplicare,

informare 9.
Servicii auxiliare Asistent medical

$ef
Boboc
Marina

i4, ol
.0n 14 &_:

3.10. Arhivare
10.

Arhiva Arhivar Gurdu
Tatiana

d.07inl) Cry/

Revizia: - 0
Nr. de ex.: -
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4. Scopul procedurii
Prezenta procedur[ are ca scop evitarea eventualelor evenimente ce pot s[ apard prin ldsarea la

indemdna pacientului a medicamentelor proprii Ei asigurarea continuitdfii tratamentului cronic prescris
anterior.

5. Domeniul de aplicare a procedurii opera(ionale
Prezenta proceduri este aplicabil[ la nivelul spitalului, fiind utilizatd de cei cu responsabilitdfi

inrcalizarea ei, in toate secliile gi compartimentele de ingrijire.

Responsabiti de proces: Vicedirector medical, qef secfie, medic curant, asistenta medicald qi
asistenta medicald superioard din seclie.

6. Documente de referin{I aplicabile procedurii operafionale:
o Reglementirina{ionale:

1. Ordinul MS nr. 1289 din 12.11.2018 Cu privire la aprobarea Regulamentului privind procedura de
evaluare gi acreditare in sdndtate;
2. Ordinul MS nr. 322 din22.11.2002 Cu privire la asistenJa cu medicamente a bolnavilor spitaliza{i;
3. Legea ocrotirii s[ndt[]ii Nr.411-XII din 28.03.1995;
4. Legea cu privire la asigurarea obligatorie de asisten![ medical6 Nr.1585-XlI din 27 .02.1998;
5. Legii nr.263 din27.10.2005 cu privire la drepturile gi responsabilitdlile pacientului.

o Reglementiriinterne:
- Organigrama IMSP SCMC nr. 1;
- Regulamentul de organizare qi funclionare al IMSP SCMC nr. l;
- Regulamentul intern;
-Circuitul documenteloraprobat la nivelul IMSP SCM Cnr. l.

7. Defini{ii gi prescurtlri ale termenilor utilizafi in procedurl
7.1. Definifii ale termenilortermenilor:

Nr.
Crt. Termenul Defini(ia qi/sau dacl este cazul, actul care definegte termenul

7.1. Medicalie Iotalitatea medicamentelor sau a mijloacelor curative in trataree
;nui bolnav

7.2. Medicament Substanfd naturald sau de sintezd utilizatd, pentru a vindeca,
meliora sau a preveni o boal6

7.3. Propriu Care aparline in mod exclusiv cuiva, personal
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7,2, Abrevieri ale termenilor:
Nr. Crt. Abrevierea Termenul abreviat

7.2.1. ?o Procedurd operalional6
7.2.2. ]S Procedur[ de sistem (general6)
7.2.3. Elaborare
7.2.4. V Verificare
7.2.s. A A.probare
7.2.6. Ap {plicare
7.2.7. Arh \rhivare
7.2.14. RP lesponsabil de proces
7.2.15. REP legistrul de eviden{6 a procedurilor
7.2.16. MS Ministerul Sindtdlii
7.2.17. MSP lnstitulie medico-sanitari publicd
7.2.18. ]C Consiliul CalitStii
7.2.t9 SMC Serviciul de Management al Calit[tii
7.2.20 FO FiSa medicald de observalie
t.2.21 SCMC nr.1 Spitalul Clinic Municipal de Copii nr.l

8. Descriereaprocedurii

La intemarea pacientului in secfie, asistenta medicald de gafid, ya verifica d,acd"
pacientul/aparfinatorul deline medicamente proprii. Acestea vor fi preluate de la pacient, vor fi
numirate in prezenta acestuia/aparfinator gi se va intocmi proces verbal de predare-primire a
medicamentelor proprii, care va fi semnat de asistenta medicalS care a preluat medicalia Ei
apalinator heprezentant Ie gal al copilului.

Totodatd, in procesul verbal s e consefiln eazd urmdto arele..
r Denumirea medicamentelor scrisd cite!;
o Forma de livrare;
o Cantitatea;
o Termenul de valabilitate a medicamentelor;
. Obseryalii asupra preparatului,

Medicamentele preluate de la pacient vor fi p6strate in condilii optime Ei corespunzdtoare
fiecdrui preparat, in cutie de medicalie inscriplionatd corespunzdtor (nume, pr"ru-",'rr. FO, nr. salon).

Ambalajul medicamentului trebuie sd fie integru.
Informalia despre preluarea medicaliei proprii de la pacient asistenta medicali are obliga{ia de a

transmite ulterior medicului curant.

Medicul curant stabileEte diagnosticul clinic de bazd, al pacientului gi cele concomitente, inclusiv
patologii cronice, care necesitd" tratament continuu neintrerupt. Se verificd documentalia oferit6 de
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9.

aparlinator ce fine de tratamentul indicat anterior spitalizdrii conform anumitei patologii, posologia
prescris[ de citre specialistul corespunzltor. Se va examina informafia piirind interacliunea
medicamentelor cu ce-le pentru patologia acutd la moment. Orice medicament la indicalia medicului
curant va fi inscris in foaia de tratament cu semndtura zilnic[ a acesfuia.

Decizia despre includerea preparatului (medicamentului) in fiEa de tratament a copilului va fi
consemnati prin semnltura medicului curant qi Eef secfie in fiqa de observa]ie.

La externare pacientului i se vor returna medicamentele r6mase.

biliti rlspunderi in derularea activi

Nr.
crt.

Compartimentul
(postul)/ac{iunea

(opera(iunea)
SMC

Preqedintelr
CMC l)irector Angaja{ii

institufiei Arhivi

I 2 3 4 5 6
1. Elaborare procedurd E
., Verificare procedurd V
3. Aprobare A
4. Aplicare Ap.
5. Arhivare Arh.

- Echipa managerial[ (Director, Vicedirector)
- $efi de subdiviziuni qi servicii

10. Anexe, inregistrlri, arhiviri

Anexa nr,l Proces verbal de predare-primire a medicaliei proprii de la pacient

Proces verbal de predare-primire a medicafiei proprii de la
pacient

Eu, subsemnatul(a) plrintele/reprezentantul legal
predau spre plstrare asistentei medicale
medicamente:

urmltoarele

Nr. Denumire
medicament

Forma de
livrare

Cantitatea Termen de
valabilitate

Observa{ii

5
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Data Semnltura pirintelui/reprezentantului legal

Semnltura asistentei medicaleData

11. Cuprins.

Numlrul
componenfei in

cadrul procedurii
operationale

din
Denumirea componenfei

cadrul procedurii operafionale Pag.

0. Coperta 1

1, Lista responsabililor de elaborarea, verificarea qi
aprobarea edifiei sau, dupi ca4 a reviziei in cadrul
edifiei procedurii opera{ionale

I

2. Situalia edi{iilor 9i a reviziilor in cadrul edi{iilor
procedurii operationale

2

a
J. Lista persoanelor la carc se difuzeazd edifia sau, dupd

caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
2

4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare a procedurii operafionale 3

6. Documente
operafionale

de referinti aplicabile procedurii
J

7. Definitii qi prescurldri ale termenilor utilizali in
procedurd 3-4

8, Descrierea procedurii
4-5

9, Responsabilititi Si rSspunderi in derularea activitdtii 5

10. Anexe, inregistriri, arhivdri 5-6
l1 Cuprins 6

6


